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REGULAMIN Programu Wsparcie na rozwoj klastéa
Projekt pilotazowy

Polska Agencja Rozwoju Przeesiorczaici (PARP) organizuje PrograkVsparcie na rozwaj
klastra. Program jest wktadem PARP w umacnianie wspotpnadydzy poszczegdlinymi
podmiotami lokalnegaycia gospodarczego, w rozwdj proceséw innowacyjnyckreszcie

poprawe konkurencyjnéci. Projekt pilotaowy ma shiy¢ pobudzeniu i uaktywnieniu
istniejacych klastréw w celu skutecznego i efektywnego wygketania znacych srodkdw

finansowych pochodzych z funduszy strukturalnych, przewidzianych w rddewej

Strategii Spoéjnéci, do wykorzystania w latach 2007 — 2013.

WSTEP

I.1. Pojecia ogllne

Zgodnie z rozpormlzeniem Ministra Gospodarki z dnia 2 grudnia 2006wr sprawie
udzielania przez Polgk Agencg Rozwoju Przedsbiorczgci pomocy finansowej
niezwiazanej z programami operacyjnym, w ramach Progr&visparcie na rozwdj klastra,
pod pogciem klastra rozumie &i

Klaster przestrzens i sektorows koncentrag podmiotow dziatajcych na rzecz
rozwoju gospodarczego lub innowacynob oraz co najmniej dziegiiu
przedstbiorcéw, wykonugcych dziatalné¢ gospodarcg na terenie jednego
lub kilku sasiednich wojewddztw, konkuragych i wspotpracujcych w tych
samych lub pokrewnych braamch oraz powszanych rozbudowan siech
relacji o formalnym i nieformalnym charakterze, yprzzym co najmniej
potowe  podmiotéw  funkcjonujcych  wramach klastra  stanawi
przedsgbiorcy.”

Klaster jest strukturformalnie i nieformalnie wspoétpracgych przedsibiorcow oraz innych
podmiotéw, ktore poprzez realizacjvspolnych przedswzie¢ przynosz wiele korzci,
takze dla calego regionu. Pogdzy podmiotami struktury istnigjpowiazania pionowe
I poziome (szczegOlnie te ostatnie mdjrzy wptyw na rozwoj klastra jako struktury). Klaster
charakteryzuje siintensywnymi przeptywami informacji i wiedzy oraz/sokim poziomem
jednoczesnej konkurencji i kooperacji. Podmioty kitjonugce w ramach klastra, di
wzajemnej wspoipracy i bliskiej koncentracji gedgranej korzystaj z efektu synergii, co
pozwala osigna¢ lepsze efekty ekonomiczne i w rezultacie przewkgnkurencyja nad
innymi podmiotami dziatagcymi na rynku. Taka sytuacja jest stizva, gdy koncentracja
specyficznych w danym sektorze zasobdéw i kompeteseggnie mas krytyczm, przy ktorej
klaster staje giatrakcyjnym érodkiem i przycaga dalsze zasoby.

1 pPodstawa prawna - rozpadzenie Ministra Gospodarki z dnia 2 grudnia 200% sprawie udzielania przez
Polska Agenck Rozwoju Przedsbiorczasci pomocy finansowej niezwikanej z programami operacyjnymi
(Dz. U. Nr 226, poz. 1651 z dnia 11 grudnia 2006 p&zn. zm.)
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Na swiecie znanych jest juwiele przyktadow sprawnie funkcjorugyych klastrow. M. Porter
zidentyfikowat ich ponad 700 w wielu krajach faiecie. Wymiené tu mazna chociaby:
wysoko wyspecjalizowany Kklaster Dolina Krzemowa hfppewodniki i technologie
informatyczne), Cambridge (biotechnologie, inforykad), finski klaster Technopolis Oulu
i Helsinki, Telecom City w Szwecji, Leuven w Belgiiwiele innych. Take w sektorze
niskich technologii (ale innowacyjnych) mmwa przytoczy przyktad wioskiego klastra
oprawek do okularéw, czy meblowego w Danii itp. 4gsiccia istnieacych i dobrze
funkcjonupcych klastréw stanowi doskonate wzorce do ¢ladowania i wykorzystania
w kraju.

Rozwoj i powstawanie klastrow obserwujemy zaréwntradycyjnych, jak i innowacyjnych
sektorach gospodarkilnnowacyjne klastry rinia sig¢ od tradycyjnych systeméw wspotpracy,
tym, ze istotne jest tam partnerstwo i wspotpraca nikotyhigdzy firmami, ale take miedzy
firmami orazswiatem nauki i bada Instytuty badawcze oraZrodki uniwersyteckie swiec
w klastrach istotnymi podmiotami, ktére wchadav sieci powizan i interakcji ze
wspOtpracuicymi miedzy sola przedstbiorstwami danego systemu produkcyjnego.

[.2. Cel Programu

Celem Programu Wsparcia na rozwo0j klastra przemystowego, a szczegdlnie
technologicznego, jest rozwdj i wzmocnienie konkasgnasci istniepcych struktur
klastrowych, ktére w sposob fedni lub bezpg&redni may wpltyw na rozwoj gospodarczy
| spoteczny catego regionu.

Cel ten kdzie osiagniety poprzez udzielenie koordynatorom klastréw pomdéiogpnsowej
w formie bezzwrotnego wsparcia na realizapjojektu dotyczcego niektérych obszarow
dziatalngci klastrow, ze szczegdélnym uwzdhieniem podnoszenia innowacy§eo

i atrakcyjngci ich produktow, zackmienia wspotpracy midzy przedsibiorstwami,
osrodkami badawczo-rozwojowymi, edukacyjnymi orazegaztawicielami wiadz lokalnych
i regionalnych, a tate wzmocnienie potencjatu eksportowego poprzezzaegi wspolnych
przedsgwzigé.

Wsparcie polega na finansowaniu wydatkébw na zakigktérych ustug zwizanych
z przygotowaniem opracowa dokumentéw, analiz lub raportéw, finansowaniu rpoag;ji

I internacjonalizacji dziata klastra. Wanym elementem wsparciagdn takze wybrane
inwestycje niezbdne do podniesienia poziomu komunikacji i wymiamformacji oraz
stworzenia sprawnej infrastruktury badawczej narzaiity klastra technologicznego jako
struktury.

Planowane wsparcie dla klastréw imoprzyczyné sic do stymulowania horyzontalnej
wspotpracy mgdzy podmiotami, umocnienia ich konkurencyjoid pozycji na rynku, a tate
do wzmocnienia interakcji na poziomie lokalnym,icg@ginym i krajowym.

Kazdy klaster jest inny i wymaga indywidualnego pddi. Niniejszy Program nie odpowie
na wszystkie potrzeby potencjalnych -jakzr@nicowanych — beneficjentow. PARP skupia
wigC proponowane dziatania tylko na kilku obszaraclpawsia, m¢dzy innymi na jakéci
funkcjonowania sieci powkan, podnoszeniu umigjnosci i tworzeniu silnej bazy
innowacyjnej.

2 A. Bakowski, A. Nowakowska; winnowacije i transfer technologii - stownik pej’ pod red. Krzysztofa B.
Matusiaka, PARP, 2005.
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Il. INFORMACJE PODSTAWOWE

I.1. Zarzadzanie Programem

Polska Agencja Rozwoju Przeesiorczcgci (PARP) jest instytugj odpowiedziala za
zorganizowanie i wdreenie Programsparcie na rozwoj klastrddo zada PARP naley:
opracowanie dokumentacji programowej, przeprowa@ézenocedury konkursowej, w tym
nabor i ocena wnioskow, kontraktacja, rozliczamer,zdzanie programem oraz monitoring.
W strukturze PARP dziatania zasadnicze realizowdmda przez Zesp6t Wdéania
Instrumentow Finansowych. Wytonienie najlepszyabjgktow nastpi w drodze konkursu.

.2. Budzet Programu

Srodki przeznaczone na realizagrogramuwsparcie na rozwoj klastrpochodz z budcetu
panstwa. Wsparcie zostanie przyznane Koordynatororstidev (patrz pkt I11.1.), ktorych
projekty w najwyszym stopniu spetai kryteria wskazane w dokumentacji programowej
oraz, ktorzy zawr z PARP umow o udzielenie wsparcia.

1.3. Wysokas¢ finansowego wsparcia

W ramach ProgramWsparcie na rozwoj klastrmmozna ubiega sic 0 wsparcie na realizagj
projektéw dotyczcych rozwoju istnigjcych klastrow, przy czym:

» kwota wsparcia na rozwdj klastra nie #oby¢ nizsza nk 150 000 zitotych, ani nie
moze przekroczy kwoty 550 000 ztotych, w tym kwota nie przekrageaj 5 000
ztotych za kady pelny miesic realizacji projektu, na pokrycie kosztéw
administracyjno — biurowych Koordynatora zawanych bezpgoednio z realizagj
projektu (patrz pkt 111.4.1).

» wielko$¢ wsparcia na rozwdj klastra nie veo przekrocz§ 95% wydatkow
kwalifikujacych s¢ do obgcia wsparciem,

* pozostate 5% wydatkow kwalifikagych sé do obgcia wsparciem stanowi finansowy
wktad wiasny Wnioskodawcy.

Finansowy wktad wilasny Wnioskodawcy to zasoby fswme, wniesione przez
Whnioskodawe, ktore kgda wydatkowane wraz z&odkami przyznanymi w ramach Programu
wsparcia na realizagjprojektu opisanego we wniosku o udzielenie wspar@patrz pkt
11.4.3.).

Dziatania opisane we wniosku o udzielenie wsparta rozwoj klastra nie magby¢
réownoczeénie finansowane lub wspotfinansowane z inngi@dkow publicznych.

11.4. Harmonogram programu

Projekty zgtoszone i zaakceptowane do wsparciamach ProgramWsparcie na rozwoj
klastrarealizowane &da dokonca listopada 2007 roku.

I.5. Zasieg terytorialny programu
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ProgramWsparcie na rozwoj klastreedzie realizowany na terenie Rzeczypospolitej Pe|ski

[I. ZASADY UDZIELANIA WSPARCIA

l.1. Podmioty uprawnione do ubiegania i 0 wsparcie na rozwoj klastra

Podmiotem uprawnionym do ubieganig & wsparcie w ramach ProgranWisparcie na

rozwoj klastrajest Koordynator klastra (na etapie sktadania wkuoo udzielenie wsparcia

zwany Whnioskodawyg), ktérym mae by: fundacja, stowarzyszenie zarejestrowane, spotka

akcyjna, spétka z ograniczgodpowiedzialnécia lub organizacja przedgiiorcow dziatajca

na podstawie:

1) ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzeftéoDz. U. z 2002 r., Nr 112, poz. 979 zzp6
zm3),

2) ustawy z dnia 30 maja 1989 r. o samdwie zawodowym niektorych przegsiorcow
(Dz. U. Nr 35, poz. 194 z ga. zm?%),

3) ustawy z dnia 30 maja 1989 r. o izbach gospodatcgpz. U. Nr 35, poz. 195 z po.
zmb),

- ktérych podstawowym przedmiotem dziatalciojest realizacja przedsizig¢ na rzecz

przedstbiorcéw oraz na rzecz wspotpracy przebdsrcoéw z jednostkami naukowymi lub

szkotami lub organami administracji samgatawe;.

Wspoitpraca Koordynatora z co najmniej jedjednostly naukowb udokumentowana
stosown umowa wspoOtpracy / porozumieniem / listem intencyjnynstjavymaganiem
niezlgdnym do uzyskania pozytywnej oceny na etapie ocekwalifikowalnosci
Whnioskodawcy i klastra (patrz drugi etap oceny, pkR.2.). Wspoipraca ze szkotami,
jednostkami  naukowymi oraz organami administracemeradowej, potwierdzona
stosownymi umowami wspétpracy / porozumieniamistdimi intencyjnymi, znajdzie swoje
odzwierciedlenie w procesie oceny merytorycznejgitol, patrz pkt V.2.3.

Koordynator musi spetnédacznie nasipujace warunki:

1) Wspdlnik Koordynatora oraz osobac¢daca cztonkiem organdw zadzapcych
Koordynatora nie zostali skazani prawomocnym wyeokiza przegpstwa skladania
falszywych zezn@ przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodoio dokumentéw,
obrotowi pien¢dzmi i papierami warkeiowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi
bankowemu, karno-skarbowe albo inne azane z wykonywaniem dziatalém
gospodarczej lub popetnione w celuagsiiccia korzyéci maptkowych,

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zbstaytoszone w Dz. U. z 2003 r., Nr 137, poz. 1304;
4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zogtagtoszone w Dz. U. z 1997 r., Nr 121, poz. 7690;

5 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zogiagtoszone w Dz. U. z 1992 r., Nr 75, poz. 368996
r., Nr 43, poz. 189, z 1997 r., Nr 121, poz. 7690, Nr 139, poz. 934, z 2000 r., Nr 88, poz. 983;

6 placéwki naukowe Polskiej Akademii Nauk, jednostieawczo-rozwojowa w rozumieniu ustawy z dnia 25
lipca 1985 o jednostkach badawczo rozwojowych, ijtknostka organizacyjna prowada badania naukowe
posiadajica osobowgt prawry i dziatapca w oparciu o ustawz dnia 8 padziernika 2004 r. o zasadach
finansowania nauki.
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2) Koordynator nie pozostaje pod zaslem komisarycznym, nie znajduje¢sw toku
likwidacji, postpowania upadkriowego, posipowania naprawczego oraz

3) w okresie 3 lat przed zteniem wniosku o udzielenie wsparcia Koordynatornaeuszyt
w sposo6b istotny umowy zawartej z PARP.

4) wszystkie zobowizania wobec Urglu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieaz8potecznych
reguluje w terminie oraz nie zalega w optacanitadék na ubezpieczenie spoteczne,
ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Funduszar@iowanych Swiadczé
Pracowniczych, podatkéw oraz innych maeci publicznoprawnych. W przypadku
zakwalifikowania projektu do wsparcia, przed podpiem umowy o udzielenie wsparcia
Whnioskodawca przeka do PARP zaviadczenia o niezaleganiu z w/w plato@ami ze
stosownych uraow.

5) posiada siedzipna terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

6) nie dziata dla zysku lub przeznacza zysk na celazame z zadaniami realizowanymi
przez PARP,

7) zatrudnia pracownikow posiadaych kwalifikacje niezldne doswiadczenia ustug na
rzecz podmiotéw funkcjonagych w ramach klastra,

8) posiada déwiadczenie w zakresie zadzania klastrem oragviadczenia ustug na rzecz
podmiotéw funkcjonujcych w ramach klastra,

9) dziata w imieniu i na rzecz podmiotow funkcjomeych w ramach klastra, ktorego
dotyczy wniosek o wsparcie, z tyima:

a) cztonkami klastra & podmioty dziatajce na rzecz rozwoju gospodarczego
oraz co najmniej 10 przedbiorcow wykonujcych dziatalné¢ gospodarcg
na terenie jednego lub kilkusiednich wojewddztw,

b) co najmniej 50% podmiotéw funkcjoruglych w ramach klastra stancwi
przedsgbiorcy,

C) podmioty funkcjonuyjce w ramach klastragsprzestrzennie i sektorowo
skoncentrowane, przez co rozumie, gie konkuruj i wspotpracuy w tych
samych lub pokrewnych braach,

d) podmioty funkcjonujce w ramach klastraa owiazane rozbudowansiech
relacji o formalnym i nieformalnym charakterze.

10)zobowhze sk do:

a) zapewnienia réwnego i bezptatnego dpat wszystkim podmiotom,
funkcjonupcym w ramach klastra do ustug, szkglemateriatow, wartéri
niematerialnych i prawnychirodkéw trwatych i wyposaenia powstatego lub
nabytego w ramach projektu,

b) zapewnienia wkladu wiasnego weéei nieobgtej wsparciem,

c) niezbywania nabytych w ramach projektodkéw trwatych w cigu 2 lat od dnia
zakaczenia projektu, przy czym za dzigakaiczenia projektu przyjmuje i
dzien ztozenia przez Koordynatora klastra w PARP sprawozd&oiecowego
wraz z kacowym rozliczeniem kwoty wsparcia oraz finansowegtadu
wiasnego, potwierdzagego zakaczenie realizacji projektu,

7) wyda przedsibiorcom funkcjonuyjcym w ramach klastra gaiadczenia o pomocyle
minimisudzielonej w ramach wsparcia.

[11.1.1.  Wsparcie na rozwoj klastra nie kzdzie udzielane w przypadku, gdy:
* Wspodlnik Koordynatora klastra lub osobedica cztonkiem organow zaydzapcych

Koordynatora, zostata skazana prawomocnym wyrokranprzesipstwa sktadania
falszywych zezn@ przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodaoo dokumentéw,
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obrotow pienigdzmi i papierami warkeiowymi, obrotowi gospodarczemu,
systemowi bankowemu, karno-skarbowe albo inneazavie z wykonywaniem
dziatalngci gospodarczej lub popetnione w celuagsiiccia korzyci maptkowych,

« Koordynator posiada zalegio z tytutu nalenosci publicznoprawnych,

e Koordynator pozostaje pod zadem komisarycznym golz znajduje si w toku
likwidacji, postpowania upadkriowego, posfpowania naprawczego, lub

* W okresie 3 lat przed zteniem wniosku o udzielenie wsparcia na rozwoj kiast
Koordynator naruszyt w sposoéb istotny umozawary z PARP.

[11.1.2.  Wsparcie na rozwoj klastra nie kzdzie udzielane:

1) Na dziatalné¢ w zakresie:
e eksportu,
e przewozu 0so6b i rzeczy,
e produkcji, przetwarzania i wprowadzania do obrottodoktow wymienionych
w Zalczniku | do Traktatu ustanawigiego Wspolnat Europejsk.
2) W wyniku ktorej produkty krajowe uzyskaly pozyciprzywilejowan w stosunku do
produktow importowanych.

Pomoea publiczry na dziatalné¢ eksportow jest pomoc publiczna bezfgednio zwizana
z wielkdscia eksportu, budowi funkcjonowaniem sieci dystrybucji oraz pomoc ficgna na
pokrycie innych bigacych wydatkdéw zwjzanych z dziatalnieia eksportow.

Pomoc finansowa obejmyga pokrycie kosztow uczestnictwa w targach, wystdwa
i gietdach, kosztow badalub ustug doradczych z zakresu wprowadzenia nowiedpo
istniejpcego produktu na nowy rynek nie stanowi pomocy ipabkj na dziatalng
eksportow.

l.2. Obszary objete wsparciem na rozwdj klastra

Ponizej przedstawiamy obszary dziatkwalifikujacych s¢ do finansowego wsparcia na
rozwoj klastra. W poszczegolnych obszarach przadsie zakres proponowanych dzigta

Projekty Wnioskodawcow maguwzgkdniat petny zakres wsparcia. Madakze dotyczy
tylko niektérych obszarow wsparcia lub a9z pojedynczych dziaka Nalery jednak
pamktaé, ze dziatania opisane w projekcie maisawzgkdniadé wyraznie przedstawione i
uzasadnione, logicznie spdjne potrzeby klastra jeltmici okrelone np. na podstawie
konsultacji z podmiotami funkcjoragymi w ramach klastra, nieztine dla jego dalszego
rozwoju. Rezultaty uzyskane w wyniku realizacji jpkdu musz stuzy¢ rozwojowi
wszystkich podmiotéw funkcjonagym w ramach klastra.

Srodki trwate oraz wart@i niematerialne i prawne nabyte w ramach wspangiarozwoj
klastra, sta sic wlasnacia Koordynatora, z tynve wykorzystywane dma bezptatnie na
potrzeby podmiotow funkcjonagych w ramach klastra np. celem opracowywania nbwyc
technologii, udoskonalania produkowanych wyrobéwojgktowania nowych rozwzan
technologicznych, nowych produktéw i ustug, ichid@gania itp.

W ramach Programu przewiduje siastpujace obszary wsparcia na rozwoj klastra:

1) wspotpraca krajowa lub ralzynarodowa, w tym:
a) komunikacja wewetrzna klastra,
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b) wspdtpraca wewgtrzna i zewrtrzna klastra,
c) internacjonalizacja,

2) promocja

3) doskonalenie kwalifikacji Koordynatora klastra Iplbodmiotéw funkcjonujcych
w ramach klastra,

4) dziatania zwgkszapce innowacyjnéc klastra.

[11.2.1.  WSspotpraca krajowa i migdzynarodowa klastra
[11.2.1.1.Komunikacja wewatrzna klastra:

Opis obszaru wsparcia:

Celem wsparcia tego obszaru jest potrzeba utwazspiawnej platformy wewirznego
komunikowania si, dzieki ktérej podmioty funkcjonujce w ramach klastra uzyskajostp
do wspdlnych zrédet informacji niezbdnych do prawidtowego funkcjonowania catej
struktury.

Dziatania proponowane do wsparcia:

e opracowanie projektu i wykonanie infrastruktury csieinformatycznej klastra,
utrzymanie sieci,

» opracowanie i wykonanie baz/bazy danych klastraieragcych informacje: dane
teleadresowe cztonkow klastra, oferty handlowe,rtpfenspoétpracy, przedmiot
| kategoria dziatalngi (dostawcy, producenci, ustugodawcysramki badawczo-
rozwojowe, uczelnie, uedy gminne, wojewoddzkie, inne), posiadane certyfikat
wspotpraca z @odkami badawczo-rozwojowymi, oferty nowych teclowi
gotowych do wdreenia, itp.,

* komunikaty, informacje bramwe, trendy w ekonomii i technologii umieszczane na
stronie internetowej klastra — obstuga strony, dktaeja informacji, biuletyn,

* logistyka dostaw surowcow, dystrybucji produktowagazynowania i wewatrznego
transportu.

Oczekiwane rezultaty

Sprawnie dziataca infrastruktura sieciowa klastra, z&oienie wkzi migdzy podmiotami
funkcjonupcymi w ramach klastra, baza/bazy danych wraz ztafar system komunikacji
wewrgtrznej oraz logistyczny klastra, e informacje ekonomiczne i technologiczne.

[11.2.1.2.Wspétpraca wewgtrzna i zewrtrzna klastra:

Opis obszaru wsparcia:

Wsparcie wspoOitpracy ma na celu rozszerzenie orabcoidnie wspotpracy pordzy
wszystkimi  podmiotami funkcjonagymi w ramach Kklastra, a ta&k podmiotami
zewrgtrznymi, tworzenie zespotdw problemowych, gk&zenie swiadomaci firm o
korzyéciach wynikagcych z uczestniczenia w klastrze oraz raanie kontaktéw
zewrgtrznych. Cel zostanie agjnigty poprzez organizagjokresowych spotkaczionkow
klastra na réonych szczeblach, tak z udzialem ekspertéw z kraju i zagranicy.

Dziatania proponowane do wsparcia:
e organizowanie spotkantegrupcychsrodowisko klastra,
* specjalistyczne warsztaty / szkolenia, dni inforypae i seminaria propagige ide
rozwoju klastrow wréd potencjalnych uczestnikéw klastra,

10
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* dziatania na rzecz wspoétpracyquey podmiotami funkcjongagymi w ramach klastra
oraz instytucjami zewgirznymi: organizacja spotkaz udzialem przedstawicieli
organow administracji samayaowej, szkét i jednostek naukowych,

* wspoOitpraca klastra z przedstawicielami zapleczaaWwadego celem wykonania np.
ekspertyz bratowych, specjalistycznych ustug w ramach kadsodstawowych,
technologicznychstosowanych, opracowania technologii lub wspolngtandardow
technicznych dla produktéw i ustug klastra,

* wspoOtpraca pomedzy dostawcami surowcéw, producentami i odbiorcgotowych
produktéw klastra w kraju i za granic

Oczekiwane rezultaty
Nawiazane kontakty medzy r&znymi instytucjami wewatrz klastra, pozyskane kontakty
zewrgtrzne, wzmochiona wspotpraca z sektorem B+R.

[11.2.1.3.Internacjonalizacja

Opis obszaru wsparcia:

Wsparcie obszaru zedanego z internacjonalizacflziatax klastra ma na celu zekszenie
potencjatu i oferty klastra na rynkach zagranicimypozyskanie kapitatu iinwestorow
zagranicznych, a tak uczestnictwo w mdzynarodowych projektach. Dziatania wykonywa
bedzie przedstawiciel Koordynatdraklastra, poprzez wudzial w ruzynarodowych
brarvowych imprezach gospodarczych 1 kooperacyjnych onanych spotkaniach
biznesowych.

Dziatania proponowane do wsparcia:

e udziat przedstawiciela Koordynatora w gietdach kaagyjnych, spotkaniach
biznesowych, wizytach studyjnych w klastrach zagrgn

* pozyskiwanie inwestorow zagranicznych dla d#ialmwestycyjnych na terenie
klastra,

» pozyskanie specjalistow z udokumentowanymi kwaifjami i dédwiadczeniem (np.
przedstawiciela handlowego) dla wzmocnienia daiéianesowych Kklastra,

* uczestnictwo w neidzynarodowych projektach dla klastrow,

e udziat w mgdzynarodowych sieciach bramwych.

Oczekiwane rezultaty:
Potwierdzone uczestnictwo w imprezach, pozyskartnpezy i inwestorzy zewgtrzni, udziat
w miedzynarodowych projektach i sieciach.

l.2.2. Promocja
Opis obszaru wsparcia:

Celem wsparcia tego obszaru jest promocja markistikda sukcesow i projektow
realizowanych w ramach klastra, ktére mayptyw na rozwdj brasy. Cel ten kdzie

7 Przedstawiciel Koordynatora — osoba (osoby), ktéra w imieniu Koordynatora wykje dziatania na rzecz
klastra w ramach zimnego wniosku, zatrudniona w biurze Koordynatorgpodstawie umowy o pradub
ekspert zewgtrzny zatrudniony na umaw cywilno-prawn, legitymupcy sk specjalistycznymi
kwalifikacjami niezlednymi do wykonania konkretnego dziatania na zleezetioordynatora (np.
przedstawiciel handlowy). Niniejsza interpretac@neosi sie do wszystkich obszaréw wsparcia na rozwoj
klastra.

11
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realizowany poprzez finansowanie przygotowania netev promocyjnych dla klastra,
udziatu przedstawiciela Koordynatora wzmérodnych bramowych wydarzeniach w kraju
i zagrania, nawhzania kontaktow gospodarczych i kooperacyjnych orazkupu
specjalistycznych ustug na potrzeby klastra.

Dziatania proponowane do wsparcia:

» dziatania marketingowe mgge na celu promogjmarki klastra,

e opracowanie i wykonanie strony internetowej klastra

» opracowanie logo klastra oraz jednolitej szaty igeafej dla strony internetowej,
wszystkich materiatéw informacyjnych,

e opracowanie prezentacji np. multimedialnych, druioych materiatow
promocyjnych, katalogéw ofert i nowych technologii,

* przygotowanie obcegycznych wersji powsszych nargdzi promocji,

* udziat przedstawiciela Koordynatora w imprezaclydaro-wystawienniczych,

e kontakty z mediami lokalnymi, regionalnymi i krajgmi, notatki w prasie
o wydarzeniach i sukcesach klastra,

» wsparcie dla realizacji wspoélnych projektow klastygch (wspotpraca na szczeblu
krajowym i medzynarodowym).

Oczekiwane rezultaty:

Opracowane polsko- i obeayczne wersje strony internetowej klastra, matéwat
informacyjnych, prezentacji i katalogdw nt. klastrapracowane logo klastra, udziat
przedstawiciela Koordynatora w imprezach zetranych celem promocji klastra.

1.2.3. Doskonalenie  kwalifikacji Koordynatora  klastra lub  podmiotéw
funkcjonuj acych w ramach klastra

Opis obszaru wsparcia:

Wsparcie tego obszaru zwane jest z pozyskiwaniem szerokogbej wiedzy niezhdnej do
rozwoju klastra (m.in. przetamywanie barier mengaimi biznesowych uczestnikéw klastra),
a wiec z podwyszaniem kwalifikacji przedstawicieli Koordynatorean cztonkéw klastra w
dziedzinach niezwzanych z kwalifikacjami zawodowymi, np. nowoczesrarzdzanie
klastrem, etyka biznesu, logistyka, prawo wiasnantelektualnej, transfer technologii,
finansowanie innowacji itp. Wsparciem zostaniectsbfake opracowanie propozycji zmian
w zakresie przedmiotow nauczania w lokalnych szakoteechnicznych, zawodowych i na
uczelniach oraz wypracowanie m.in. modelu systeraltpk i stay przemystowych.

Dziatania proponowane do wsparcia:

e udzial przedstawicieli Koordynatora klastra w waasach, seminariach,
konferencjach organizowanych w kraju i za granic

e organizowanie seminaridw i warsztatow wejvm klastra o tematyce nie zyzanej
bezpdrednio z brama,

e« ocena konkurencyjsoi pozycji klastra — analiza rynku (bray), poziomu
innowacyjnaci brarzy oraz podmiotow nakacych do klastra,

» opracowanie strategii rozwoju klastra oraz planupgrozenia,

» dostp do zewrtrznychzrodet informacji specjalistycznej,

» wspolpraca z lokalnymi szkotami ponadpodstawowymickelniami — opracowanie
specjalistycznych programéw nauczania w lokalnyckkokch 1 uczelniach
zwigzanych z braim, w oparciu o ktdr funkcjonuje klaster, dobor tematyki prac

12
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dyplomowych, doktorskich podatem potrzeb ekonomicznych i technologicznych
cztonkow klastra, (opracowanie projektu zmian dssteupcych potrzeby przemystu
z lokalnym programem nauczania, stworzenie systewspoOtpracy uczelni

z przedstbiorstwami),

e opracowanie programu praktyk i syaw przedsibiorstwach, wspoétpraca studentéw
I pracownikOow naukowych uczelni z cztonkami klastvazakresie prowadzenia prac
magisterskich #dz naukowych (popularyzacja idei praktyk w siedzibaahonkow
klastra — gtébwnie w przeddiorstwach - zakaczonych pracami dedykowanymi,
rozwiazujacymi konkretne problemy ekonomiczne lub techniczo@racowanie we
wspOtpracy z lokalnymi szkotandrednimi i wyzszymi wspolnego projektu.

Oczekiwanie rezultaty

Podnoszenie kwalifikacji przedstawicieli Koordynatmraz klastra jako caio, opracowane
raporty oraz strategia rozwoju klastra, dpstdo specjalistycznychzrodet informacii,
opracowana propozycja zmian w lokalnym programiekadyjnym oraz model praktyk
| stazy przemystowych, zacéaiona wspotpraca z lokalnymi szkotami i uczelniami.

1.2.4. Dziatania zwigkszajace innowacyjnac¢ klastra

Opis obszaru wsparcia:

Wsparcie w tym obszarze ma na celu stymulowanienopatu innowacyjnego klastra,
tworzenie i wdraanie innowacyjnych rozwkan technologicznych, dyfuzj nowych
rozwiazah w klastrze, poprawproceséw produkcyjnych. Cel tendzie realizowany poprzez
utworzenie i rozwoj zaplecza badawczego dziakgo na potrzeby klastra, wykonywanie
ustug dla czionkow klastra, korzystanie z wysokecglistycznych ustug wewtrznych

I zewrgtrznych, benchmarking.

Dziatania proponowane do wsparcia:

e utworzenie specjalistycznego zaplecza badawczegmwtraeby klastra (wyposanie
zaplecza, laboratorium, pracowni projektowej, apaeg sprzt testupcy,
oprogramowanie do projektowania, prototypowanig,itp

» specjalistyczne ustugi zaplecza badawczego dla mdwm funkcjonupcych w
ramach klastra, opracowywanie nowych technologaddmia i testy produktéw
klastra,

* benchmarking,

» okresowe analizy konkurencyjfm klastra w poréwnaniu z braami pokrewnymi
w Polsce i w innych krajacdwiata.

Oczekiwane rezultaty:

Sprawnie dziatace zaplecze badawcze i informatyczne klastra, afsgecjalistycznych
ustug zaplecza badawczego na potrzeby klastracopsavane nowe technologie, a ek
okresowe analizy konkurencyjém klastra.

1.3. Pomoc publiczna

[11.3.1.  Pomoc publiczna dla czionkow klastra kdacych przedsgbiorcami:
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Wsparcie uzyskane przez przetéorcow funkcjonugcych w ramach klastra stanowi dla
tych przedsibiorcow pomocde minimi8 i moze by udzielone konkretnemu przeelsiorcy
pod warunkiemze facznie z inm pomog de minimis otrzymanm w ciagu ostatnich trzech lat
z rznychzrodet i w r&nych formach, nie przekroczy kwoty 200 000 euro.

Zaswiadczenia o uzyskanej pomode minimisudzielanej w ramach wsparcia na rozwoj
klastra, Koordynator klastra wydaje przetisorcom funkcjonuyjcym w ramach klastra, a
Polska Agencja Rozwoju Przeglsiorczaci Koordynatorowi klastra.

.4. Wydatki kwalifikuj ace s¢ do objecia wsparciem w ramach Programu
Wsparcia na rozwéj klastra

I11.4.1.  Wydatki kwalifikuj ace s¢ do objecia wsparciem na rozwdj klastra

Wydatkami kwalifikupcymi sie do obgcia wsparciem na rozwoj klastra poniesione przez
Koordynatora klastra po dniu zawarcia umowy o udni@ wsparcia, niezigine do realizacji
projektu, wydatki na:

1) zakup towardw i ustug,

2) zakup nowych urgdzen i maszyn oraz spetu z oprzyradowaniem wyszczegolnionych
w grupie 3, 4, 5, 6, Klasyfikacfrodkoéw Trwatych oraz wymienionych w rodzajach 800,
801, 802 tej Klasyfikacji,

3) zakup nowych urmlzer oraz wyposzenia biurowego wymienionych w rodzaju 803
Klasyfikacji Srodkow Trwatych,

4) udziat w konferencjach, seminariach, szkoleniaengach i wystawach, gietdach lub
wizytach studyjnych,

5) zakup wartéci niematerialnych i prawnych zgaanych z transferem technologii dgog
nabycia praw patentowych, licencji, know- how w tymeopatentowanej wiedzy
technicznej,

6) pokrycie kosztéow administracyjno - biurowych Koondyora klastra, zwrane
bezpdrednio z realizagj projektu.

Wydatki na pokrycie kosztéw administracyjno — biuych Koordynatora, kwalifikpj sig do
objecia wsparciem do kwoty 5.000 zt zazklg petny miesic realizacji projektuSrodki te
musz by¢ zaplanowane i zapisane w harmonogramie zadaniowoagowym projektu.

Wydatki na pokrycie kosztow administracyjno - bmgeh Koordynatora obejmalj
w szczegOlInéci:

» koszty najmu lub dzieawy pomieszcaebiura,

o zakup materiatow biurowych,

« koszty eksploatacyjne,

» koszty ustug telekomunikacyjnych.

Przy opracowywaniu bugtu projektu natey pamktac, ze:
* W opisie projektu oraz w harmonogramie zadaniowesfsowym mog by¢ ujete
wytacznie wydatki kwalifikugce sé do wsparcia (patrz pkt 111.4.1.), ktére stangwi
podstaw do wyliczenia wielkéci wsparcia w ramach Programu,

8 Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud@B06 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379&12.2006),
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* przedstawione kosztyaswielkosciami szacowanymi na podstawie cen rynkowych
I stanowi szacunkow maksymala wartas¢ projektu,

* wydatki musz odpowiada cenom rynkowym i zapewniaprawidtowe wykonanie
projektu,

» zadne inne wydatki, ktGre pojagvsic w trakcie realizacji projektu, a ktére nie zostaty
uwzgkdnione na etapie przygotowania harmonogramu zadanimansowego, nie
beda brane pod uwagprzy obliczeniu ostatecznej kwoty wsparcia,

* w przypadku nieuzasadnionych wydatkow Komisja Oajgoa, o ktdrej mowa w pkt
V.1., na etapie oceny wnioskow, pmeazadac wyjasnien dotyczcych poszczegolnych
pozycji harmonogramu, a tak dokonéd samodzielnego ich zmniejszenia lub
wyeliminowania z bugetu projektu,

¢ maksymalna kwota wsparciagdzie okrélona i zatwierdzona przez Komgsj
Oceniagca. W przypadku, gdy wniosek zostanie zakwalifikowady wsparcia,
maksymalna kwota wsparcia zostanie podana w umawiedzielenie wsparcia
przekazanej Wnioskodawcy do podpisu,

« faktyczna kwota wsparcia zostanie ustalona po maeniu realizacji projektu na
podstawie szczegotowego kapwego sprawozdania z realizacji projektu oraz gjein
dokumentaciji rozliczeniowej przedstawionej przeoKtynatora.

[11.4.2.  Wydatki, ktore nie kwalifikuj a si¢ do objecia wsparciem na rozwoj klastra

Do wydatkéw kwalifikupcych s do obgcia wsparciem nie zaliczagsivydatkow:

1) poniesionych przez Koordynatora klastra do dniaazai&@ umowy o udzieleniu wsparcia,

2) finansowanych lub wspétfinansowanych z inngobdkow publicznych,

3) na nabycie prawa whasfm nieruchoméci, spoétdzielczego wilasdoiowego prawa do
lokalu lub na ustanowienie agimej wtasnéci lokalu,

4) na nabycie prawazytkowania wieczystego,

5) zwiazanych z remontem budynkow lub pomiesz¢ze

6) na podatek od towardw i ustug, chyba brak jest prawnej nitiwosci odliczenia hdz
uzyskania zwrotu tego podatku,

7) na zakup urgdzer, maszyn oraz spgiu z oprzyradowaniem innych @iwyszczegélnione
w pkt 111.4.1. pkt 2,

8) na zakup urgdzen oraz wyposzenia biurowego innych fiwyszczegolnione w pkt
[.4.1. pkt 3,

9) na pokrycie kosztéw administracyjno-biurowych Kogwdtora klastra w kwocie
przekraczajcej 5000 zt za petny mieg realizacji projektu (patrz pkt I11.4.1.).

1.4.3.  Wkiad wkasny Wnioskodawcy (Koordynatora)

W budzecie projektu musi ky uwzgkdniony finansowy wkiad wiasny Wnioskodawcy,
w wysokaci co najmniej 5% wydatkow kwalifikagych sé do obgcia wsparciem na rozwoj
klastra.

Za wktad wtasny Wnioskodawcy nie uznaje wiydatkow, o ktérych mowa w pkt 111.4.2.
Wydatki poniesione z wktadu wtasnego Koordynatotesnp by¢ potwierdzone dokumentami

finansowymi. Ostateczne rozliczenie i zakpenie realizacji projektu,cdzie uwarunkowane
prawidtowym rozliczeniem finansowego wktadu wiasoégpordynatora.
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l1.5. Zarzadzanie projektem

We wniosku o udzielenie wsparcia nalewskazé& osoby petrice rok cztonkéw zespotu
zarzadzapcego projektem, zwanego dalej Zespotem Projektowysuby te musgposiada
kwalifikacje niezlgdne doswiadczenia ustug na rzecz podmiotow funkcjaoyugch w ramach
klastra. Zesp6t Projektowy powinien skt&dsic z co najmniej dwdch osdb, z ktorych jedna
bedzie peiné role Kierownika Zespotu (projektu), odpowiedzialnegocadas¢ zadania.

Wszystkie osoby natgce do Zespotu powinny spetdiaastpujace kryteria:
* legitymow& sig wyksztatceniem wiszym udokumentowanym dyplomem ukaenia
studiow wyzszych,
» dobmr znajomdcia co najmniej jednegatyka obcego,
e co najmniej jedna osoba musidyyracownikiem Koordynatora,
» posiadé doswiadczenie zawodowe w branklastra lub pokrewnej,
* atutem kdzie wyksztatcenie lub dwiadczenie w zakresie zaxdzania projektami.

Kierownik Zespotu Projektowego powinien dodatkoweozgustawd co najmniej dwa
projekty, ktérymi zarzdzat w chgu ostatnich trzech lat.

Do wniosku o udzielenie wsparcia nafedolaczy¢ nastpujace zahczniki (uwzgkdnione na
liscie zahcznikow, pkt IV.3.):

1) zyciorysy zawodowe 0sOb twamzych Zespodt Projektowy (wg wzoru stan@eego
zalkcznik do niniejszego Regulaminu),

2) kopie dokumentoéw potwierdzggych posiadane kwalifikacje i @éwiadczenie,
potwierdzone za zgods®z oryginatem.

V. OPIS PROCEDUR

V.1 Wymogi formalne — praktyczne wskazowki
IV.1.1. Potwierdzenie dokumentow za zgodni z oryginatem

Aby kopie dokumentow byty uznane za poprawnie petdzone za zgoddé z oryginatem
nalezy:

kazda strorg ponumerowé oraz opatrz§ klauzuh “za zgodné¢ z oryginalem” wraz

z czytelnym, wilasn@cznym podpisem o0soby uprawnionej do reprezentowania
Whnioskodawcy lub jego Petnomocnika,

lub
ponumerowa i parafowa& kazda strore oraz opatrz§ klauzuh “za zgodné¢ z oryginatem od

strony nr ... do strony nr ...” wraz z czytelnym, wiaggtznym podpisem zimnym przez
osole uprawniomn do reprezentowania Wnioskodawcy lub jego Petnorkacn
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IV.1.2. Liczba egzemplarzy oraz forma skltadanego wniosku udzielenie wsparcid

Wypeltniony wniosek o udzielenie wsparcia, podpisapizez osob uprawnion do
reprezentowania Wnioskodawcy lub jego Petnomocnikaz ze wszystkimi wymaganymi
zalkcznikami naley przygotowa i ztozy¢ w oryginale i dwéch kopiach w wersji drukowanej,
a, dodatkowo, wypetniony formularz wniosku wraz arrhonogramem zadaniowo-
finansowym w wersji elektronicznej na dyskietce piycie CD.

IV.1.3. Petnomocnicy uprawnieni do podpisywania wniosku i mowy o udzielenie
wsparcia

Do podpisania wniosku i umowy o udzieleniu wsparcreogy zostd& upowanieni
petnomocnicy Wnioskodawcy.

W przypadku, gdy umowa o0 udzieleniu wsparcia pogdpsa kdzie w imieniu
Whnioskodawcy przez petnomocnika, nale dolaczy¢ do wniosku petnomocnictwo
z podpisem notarialnie paiadczonym.

W przypadku, gdy petnomocnictwo obejmuje tylko pisdpie wniosku o udzielenie wsparcia
w imieniu Whnioskodawcy, petnomocnictwogdzie wystawione przez os@luprawnion,

w formie pisemnej, bez konieczém poswiadczenia notarialnego podpisu.

V.2 Przygotowanie wniosku o wsparcie

Whnioskodawca opisuje projekt na formularzu wnioskie zmieniagc uktadu formularza,
jednoczénie kompletuje niezmine dokumenty stanowde zadczniki do wniosku. Formularz
wniosku naley wypeinc w jezyku polskim na komputerze. Kompletny wniosek ngle
trwale spac. Wnioskodawca jest bezfednio odpowiedzialny za przygotowanie
kompletnego wniosku o udzielenie wsparcia w ranfacgramuwsparcie na rozwoj klastra
(patrz pkt IV.1.2. oraz pkt IV.3.).

Uwaga! Koordynator klastra me ztazy¢ wytacznie jeden wniosek na udzielenie wsparcia na
rozwoj klastra, obejmuagy projekt dotyczcy jednego klastra.

IV.2.1.  Wzory dokumentéw

Z chwila ogtoszenia ProgramWsparcie na rozwoj klastraa stronie internetowej Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsbiorczaici www.parp.gov.pl zostal udostpnione: Regulamin
Programu, wzor formularza wniosku o udzielenie wsjga oraz wzory niektorych
dokumentow, stanowtych zadczniki do niniejszego Regulaminu.

Sa to:
* Regulamin ProgramWsparcie na rozwoj klastra
» formularz wniosku o udzielenie wsparcia,
e WzOr umowy o udzieleniu wsparcia.

Wzory zahcznikow sktadanych przez Wnioskodawiacznie z wypetnionym formularzem
wniosku o udzielenie wsparcia:

9 llekro¢ jest mowa owniosku, naleyy przez to rozumie kompletny wniosek o udzielenie wsparcia tzn.
formularz wniosku wraz ze wszystkimi wymaganymiazahikami, przygotowany zgodnie z wymaganiami
Regulaminu Programu oraz w wymaganej liczbie egiamyp, pkt IV.1.2.
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* metryka klastra,

* harmonogram zadaniowo-finansowy projektu,

e zyciorys zawodowy cztonka Zespotu Projektowego wragwiadczeniami,

« oswiadczenie Wnioskodawcy o niekaradog

» o$wiadczenie Wnioskodawcy o udegghieniu cztonkom klastra produktéw nabytych
lub powstatych w wyniku realizacji projektu,

e oswiadczenie Wnioskodawcy o zapewnieniu wymaganegmnBowego wkiadu
wiasnego do bucktu projektu,

» oswiadczenie Wnioskodawcy o niezbywariitodkow trwatych nabytych w ramach
realizacji projektu

» o$wiadczenie o kwalifikowalni VAT — dotyczy wyhcznie Wnioskodawcow
uwzgkdniapcych we wniosku o udzielenie wsparcia podatek VAKoj wydatek
kwalifikowany,

wzory dokumentow skiadanych po podpisaniu umowydpialeniu wsparcia (zagzniki do
umowy), a take wyjanienia do ich przygotowania:

« deklaracja wystawcy weksia blanco
o0 zalecenia dotycre prawidiowego wypetniania wekslan blanco oraz
deklaracji wekslowej,
0 instrukcja dotyczca poprawnéci sktadanych dokumentéw (weksla
i deklaracji wekslowej),
e wniosek o ptatn€x,
« formularz sprawozdania z realizacji projektu,
e zawiadczenie o udzielonej pomocyle minimis czionkom klastra dacym
przedsgbiorcami.

IV.2.2.  Opis projektu

Opisupc projekt, Wnioskodawca musi wyka&zazbieznos¢ zalazen projektu z celami
I obszarami wsparcia kwalifikagymi sk do obgcia wsparciem w ramach Programu (patrz
rozdziat Ill). Projekt musi uwzgtnia¢ realne potrzeby klastra okiene na podstawie
wczeniej przeprowadzonych rozmow z przedstawicielamdrpmtow funkcjonujcych
w ramach Klastra, zgtaszanych postulatow i proppay@z opracowa i analiz, j&li byty
wykonane.

Projekt powinien stanowispojra catas¢, z ktorej ledzie jasno wynik& jakie dziatania
nalezy podj¢, aby rezultaty projektu pozwolity na rozwoj klastiraz wzrost innowacyjsoi

i konkurencyjnéci jego cztonkow. Przedstawig@ metody i etapy realizacji projektu oraz
rezultaty planowane do agihiccia, zaleca si uwzgkdnienie kryteriow oceny wnioskow
stosowanych przez Komisceniajca (patrz rozdziat V).

Termin rozpoczcia realizacji projektu lub jego etapow podany waiogku powinien
uwzgkdniac okoto mies¢czny okres (licac od dnia sktadania wnioskéw), niezimy do
oceny wnioskow oraz podpisania umowy o udzielersparcia.

Dzienh rozpoczcia realizacji projektu jest dniem ngshym po podpisaniu umowy
0 udzielenie wsparcia przez ostatnze stron. Etapy realizacji projektu zapisane
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w harmonogramie zadaniowo-finansowym projektu halgrzedstawd w podziale na
tygodnie licac od dnia nagpnego po dniu zawarcia umowy.

IV.3. Lista zatacznikow do wniosku o udzielenie wsparcia
Do formularza wniosku naty dolaczy¢ nastpujace zasczniki (patrz pkt IV.2.1.):

dotyczce projektu:
1) harmonogram zadaniowo-finansowy projektu,

dotyczce klastra:

2) metryke klastra wraz z ligt cztlonkéw klastra, zawierga nazwy podmiotéw
funkcjonupcych w ramach klastra, adresy ich siedzib, adregyonwywania dziatalnei
poszczegdlnych podmiotdw, nazwiska oséb uprawniorda ich reprezentowania oraz
wiasnoeczne podpisy tych osob,

3) kopig porozumienia klastra ze wskazaniem podmiotu peégo funkog koordynatora
klastra na potrzeby projektu, @bgo wnioskiem o wsparcie na rozwoj klastra,
podpisanego przez podmioty funkcjoqeg w ramach klastra,

4) kopie umow wspoOtpracy / porozumié listow intencyjnych podpisanych z jednostkami
naukowymi, szkotami, lub organami administracji samdowej (patrz pkt I11.1.),

dotyczce Wnioskodawcy:

5) kopi¢ aktualnego odpisu z Krajowego Rejestrad@vego wystawionego nie wczeej
niz 3 miesyce przed datztozenia wniosku,

6) kopie umowy spoitki z ograniczanodpowiedzialnécia, statutu spotki akcyjnej /statutu
Whnioskodawcy (odpowiednio),

7) petnomocnictwo do podpisywania dokumentow w imieWaioskodawcy, jéi dotyczy
(patrz pkt IV.1.3.),

8) dokumenty finansowe Wnioskodawcy: keddilansu oraz rachunku zyskow i strat za
ostatni rok obrotowy. Wnioskodawcy dzialey krécej ni rok obrotowy przedstawiaj
kopie w/w dokumentéw za dotychczasowy okres daziakai lub bilans otwarcia lub
zastosuyj progi oparte na oszacowaniach dokonanychagucroku obrotowego,

9) oswiadczenie Wnioskodawcy o niekara$og

10)oswiadczenie o kwalifikowalnsei VAT — dotyczy wyhkcznie Wnioskodawcow
uwzgkdniapcych we wniosku o0 udzielenie wsparcia podatek VAdkoj wydatek
kwalifikowany,

11)oswiadczenie Wnioskodawcy o zapewnieniu dpat wszystkim podmiotom
funkcjonupcym w ramach klastra do produktow powstatych lulbytgch w ramach
projektu,

12)oswiadczenie Wnioskodawcy o zapewnieniu wktadu wigsnev czsci nieobgtej
wsparciem do bugktu projektu,

13)oswiadczenie Wnioskodawcy o niezbywanfuodkéw trwatych nabytych w ramach
realizacji projektu

14)zaswiadczenie o pomocgte minimigaka otrzymat Wnioskodawca wagu 3 ostatnich lat
poprzedzajcych dzigé wystpienia z wnioskiem o udzielenie wsparcia na rozkl@stra.

dotyczce cztonkow Zespotu Projektowego:

15)zyciorysy zawodowe cztonkow Zespotu Projektowego,
16)kopie dokumentéw potwierdzgjych posiadane przez nich kwalifikacje Kddadczenie.
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V.4, Terminy sktadania wnioskow o udzielenie wsparcia

Termin skladania wnioskéw o udzielenie wsparciaamach ProgramWsparcie na rozwoj
klastrauptywa dnia21 wrzenia 2007r. do godz. 15.00
Whioski ztazone po tym terminie niegbla rozpatrywane.

IV.5. Miejsce sktadania wnioskow

Kompletny wniosek oraz dwie kopie, w zaklejonej &ope naley dostarczy (poczt,
kurierem lub osoBtcie) do Kancelarii Polskiej Agencji Rozwoju Przeghédrczadici na adres:

Polska Agencja Rozwoju Przedgbiorczosci
ul. Paiska 81/83
00-834 Warszawa
w godz. 8:30-16:30

Na kopercie naley poda& nazwe Programu \Wsparcie na rozwoj klastteoraz peta nazve
I adres Wnioskodawcy.

Kancelaria PARP prowadzi rejestr wnioskéw o udziedewsparcia na rozwdj klastrow,

rejestrupc dat i godzire wptywu wnioskow oraz nadgg im kolejne numery referencyjne.

V. OCENA | WYBOR WNIOSKOW
KWALIFIKUJ ACYCH SIE DO UZYSKANIA WSPARCIA

Ocenie poddane zostamvytacznie te wnioski o udzielenie wsparcia, ktore zagtaozone
w Polskiej Agencji Rozwoju Przedkiiorczaci w terminie podanym w pkt 1V.4.

V.1. Komisja Oceniajaca

Komisje Oceniajca powotuje Prezes Polskiej Agencji Rozwoju Przebisirczaci.

V.2. Ocena wnioskow

Whioski oceniane dgla w nas¢pujacych etapach:
» ocena formalna wniosku,
» ocena kwalifikowalnéci Wnioskodawcy i klastra,
* ocena merytoryczna klastra i projektu.

V.2.1. Ocena formalna wniosku

W trakcie oceny formalnej sprawdza sizy Wnioskodawca ziyt wytacznie jeden wniosek
wsparcia na rozwdj klastra. W przypadku, gdy Wnamkkvca ztayt wiecej niz jeden
wniosek, wszystkie wnioski 0 udzielenie wsparciazahe przez tego Wnioskodawzostan
odrzucone i nie d@a oceniane.

Nastpnie sprawdzane jest, czy wniosek jest:
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sporadzony w wersji drukowanej (nie aghiznie), zgodnie z nadanym formatem,
w jezyku polskim, trwale spty,

przediazony w jednym oryginale i dwéch kopiach w wersji kiowanej,

przedtazony w wersji elektronicznej na dyskietce lub plty€@® (zapis wypetnionego
formularza wniosku oraz harmonogramu zadaniowo-8oarego projektu, patrz pkt
V.1.2),

podpisany przez o0seb uprawniom / osoby uprawnione do reprezentowania
Whnioskodawcy lub jego Petnomocnika,

kompletny i prawidiowy, zawieragy oprécz wypetnionego formularza wniosku
wszystkie wymagane zgzniki, tj.:

1) harmonogram zadaniowo-finansowy projektu,

2) metryke klastra wraz z ligt cztonkdéw klastra, zawierg@a nazwy podmiotow
funkcjonupcych w ramach klastra, adresy wykonywania dziakdno
poszczegldlnych podmiotéw, nazwiska o0s6b uprawnionydo ich
reprezentowania oraz wtaskgozne podpisy tych osob,

3) kopi¢ porozumienia klastra ze wskazaniem podmiotu pe#go funkag
koordynatora klastra na potrzeby projektu,¢tdgo wnioskiem o wsparcie na
rozwdj klastra, podpisanego przez podmioty funkajece w ramach klastra,

4) kopie umow wspotpracy / porozumig listdbw intencyjnych podpisanych
z jednostkami  naukowymi, szkotami, lub organami sustracji
samoradowej,

5) kopi¢ aktualnego odpisu z Krajowego Rejestad@vego wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesice przed datztozenia wniosku,

6) kopig umowy spoiki z ograniczanodpowiedzialnécia, statutu spotki akcyjnej
[/statutu Wnioskodawcy (odpowiednio),

7) petnomocnictwo do podpisywania dokumentéw w imielinioskodawcy,
jesli dotyczy (patrz pkt 1V.1.3.),

8) dokumenty finansowe Whnioskodawcy: kegilansu oraz rachunku zyskow i
strat za ostatni rok obrotowy. Wnioskodawcy dziggj krocej nk rok
obrotowy przedstawiaj kopie w/w dokumentow za dotychczasowy okres
dziatalngci lub bilans otwarcia lub zastoguprogi oparte na oszacowaniach
dokonanych w aigu roku obrotowego,

9) oswiadczenie Wnioskodawcy o niekaradog

10)oswiadczenie o kwalifikowaln&ei VAT — dotyczy wyhcznie Wnioskodawcow
uwzgkdniapcych we wniosku o udzielenie wsparcia podatek VAaKoj
wydatek kwalifikowany,

11)oswiadczenie Wnioskodawcy o zapewnieniu gpat wszystkim podmiotom
funkcjonupcym w ramach klastra do produktéw powstatych lubygch w
ramach projektu,

12)oswiadczenie Wnioskodawcy o zapewnienia wkiadu wigenev czsci
nieobgtej wsparciem do bustu projektu,

13)oswiadczenie Wnioskodawcy o o niezbywasdnodkow trwatych nabytych w
ramach realizacji projektu

14)zawiadczenie o pomocge minimisjaka otrzymat Wnioskodawca w gju 3
ostatnich lat poprzedzamych dzié wystapienia z wnioskiem o udzielenie
wsparcia na rozwoj klastra.

15)zyciorysy zawodowe cztonkow Zespotu Projektowego,

16)kopie dokumentéw potwierdzggych posiadane przez nich kwalifikacje
i doswiadczenie.
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* Whnioskowana kwota wsparcia na rozwoj klastra ngt jgzsza nk 150 000 ztotych oraz
nie przekracza kwoty 550 000 ztotych.

* W budzecie projektu uwzglniony jest wktad wlasny Wnioskodawcy réwny co naiej
5% wydatkéw kwalifikujcych sé do obgcia wsparciem.

* Dziatania oraz wydatki opisane w harmonogramie mexeo-finansowym projektu as
dziataniami i wydatkami kwalifikujcymi sk do obgcia wsparciem na rozwdj klastra.

Nalezy pamita¢c o odpowiednim potwierdzeniu kopii aakanych dokumentéw (patrz pkt
IV.1.1.).

Komisja Ocenigica ocenia kompletdé i prawidtowa¢ wniosku, a w przypadku
stwierdzenia jakichkolwiek brakéw formalnych, odrawgo z przyczyn formalnych.

Whniosek spetniacy wymagania formalne, zostaje zakwalifikowany @ésdej oceny.
V.2.2. Ocena kwalifikowalnosci Wnioskodawcy i klastra

Na tym etapie oceny Komisja Ocenicg sprawdza kwalifikowalr$é Wnioskodawcy oraz
klastra na podstawie informacji podanych we wnigsketryce klastra oraz stosownych
zalkcznikach. Ocena dokonywana jest wedtug ¢agicych kryteriow:

Whnioskodawca:

1) dziata w formie: fundacji, stowarzyszenia zaremsanego, spoOiki z ograniczan
odpowiedzialnécia, spotki akcyjnej lub jest organizacprzedstbiorcow dziatagca na
podstawie:

a) ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzefteoDz. U. z 2002 r., Nr 112, poz. 979
z p&n. zm.),

b) ustawy z dnia 30 maja 1989 r. o samdwde zawodowym niektorych
przedsgbiorcéw (Dz. U. Nr 35, poz. 194 z pd. zm.),

C) ustawy z dnia 30 maja 1989 r. o izbach gospodatcipz. U. Nr 35, poz. 195
z p&n. zm.)

2) Podstawowym przedmiotem dziatabsoWnioskodawcy jest realizacja przeggzie¢ na
rzecz przedsbiorcow oraz na rzecz wspoilpracy przebgrcow z jednostkami
naukowymi, szkotami lub organami administracji sazadowe).

3) Wspadlnik Wnioskodawcy oraz osobacdaca cztonkiem organow zadzapcych
Whnioskodawcy nie zostali skazani prawomocnym wygokiza przegpstwa skladania
falszywych zezn@ przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodoo dokumentow,
obrotowi pien¢gdzmi i papierami wart@iowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi
bankowemu, karno-skarbowe albo inne az@ne 2z wykonywaniem dziatalém
gospodarczej lub popetnione w celuagsiiccia korzyéci maptkowych,

4) Whnioskodawca nie pozostaje pod zgem komisarycznym, nie znajdujeg siv toku
likwidacji, postpowania upadkriowego, posipowania naprawczego oraz

5) w okresie 3 lat przed zieniem wniosku o0 udzielenie wsparcia lub zyazki
Whnioskodawca nie naruszyt w sposob istotny umowyartej z PARP.

6) wszystkie zobowizania wobec Urgdu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieaz8potecznych
reguluje w terminie oraz nie zalega w optacanitadék na ubezpieczenie spoteczne,
ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Funduszar@iowanych Swiadczé
Pracowniczych, podatkow oraz innych raleci publicznoprawnych.

7) ma siedzib na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.
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8) nie dziata dla zysku lub przeznacza zysk na celazame z zadaniami realizowanymi
przez PARP.

9) petni funkcg koordynatora klastra w projekcie @hjm wnioskiem o wsparcie na rozwoj
klastra.

10)zatrudnia pracownikow posiadaych kwalifikacje niezbdne doswiadczenia ustug na
rzecz podmiotéw funkcjonagych w ramach klastra.

11)posiada déwiadczenie w zakresie zazania klastrem oragwiadczenia ustug na rzecz
podmiotéw funkcjonujcych w ramach klastra.

12)Wnioskodawca €wiadczyt i zobowdzat sk do:

a) zapewnienia rownego i bezptatnego dpst wszystkim podmiotom,
funkcjonupcym w ramach klastra do ustug, szkglemateriatow, wartci
niematerialnych i prawnychsrodkow trwatych i wyposaenia powstatego lub
nabytego w ramach projektu,

b) zapewnienia wkiadu wtasnego weéezi nieobgtej wsparciem

d) niezbywania nabytych w ramach projektodkéw trwatych w cigu 2 lat od dnia
zakaczenia projektu, przy czym za diaieakmczenia projektu przyjmuje i
dzien zlozenia przez Koordynatora klastra w Agencjinkowego sprawozdania z
realizacji projektu oraz rozliczenia wsparcia, petdzapcego zakaczenie
realizacji projektu,

e) wydania przedgbiorcom funkcjonuyjcym w ramach klastra gaiadczeé
0 pomocyde minimisudzielonej w ramach wsparcia.

13)Whnioskodawca posiada podpigammowe 0 wspotpracy / porozumienie / list intencyjny
z co najmniej jedsmjednostls naukow (patrz wymaganie pkt I11.1.).

14)Kondycja finansowa Wnioskodawcy, oceniona na padstazahczonych dokumentow
finansowych, umgiwia prawidtowa i terminow realizacg projektu.

Klaster

15)Podmioty funkcjonujce w ramach klastraazlokalizowane na terenie jednego lub kilku
sasiednich wojewodztw.

16)Podmioty funkcjonujce w ramach klastraa ssektorowo skoncentrowane tzn. dziataj
w tych samych lub pokrewnych braath, z uwzgidnieniem wykluczé patrz pkt 111.1.2.

17)Co najmniej 10 podmiotoéw funkcjoragych w ramach klastra stanawprzedsgbiorcy.

18)Liczba przedsibiorcow stanowi co najmniej 50% podmiotow funkcjprmych w ramach
klastra.

Wszystkie odpowiedzi na w/w kryteria oceny kwaldkalngci Wnioskodawcy oraz klastra
powinny brzmié ,tak’. W przypadku pojawienia siodpowiedzi ,nie”, wniosek zostanie
odrzucony, gdy Wnioskodawca lub klaster nie spetnia wymaganyetekiow oceny.

Ocena Komisji Oceniagej jest ostateczna.

V.2.3. Ocena merytoryczna klastra i projektu
Whnioski, ktore zostalty pozytywnie ocenione pod wdgim formalnym, a klaster oraz
Whnioskodawca spetnili wszystkie kryteria kwalifikalmasci, podlegaj dalszej ocenie

merytorycznej.

Na tym etapie Komisja Ocenigja ocenia projekty na podstawie kryteriow merytangch,
zgodnie z przyjta punktacj.
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W trakcie oceny merytorycznej, w razie pojawienia Bmiescistosci w opisie projektu,
Komisja Ocenigjca mae prost Wnioskodawe o dodatkowe wyjgnienia (ale nie
uzupetnienia). Wyjgnienia takie nie magprowadz¢ do modyfikacji wniosku.

Na wstpie projekt ledzie oceniany pod wzgllem stopnia spetnienia kryterium ,Zgodto
projektu z zat@eniami Programu”. 3& projekt uzyska mniej mi 15 pkt, projekt zostanie
odrzucony, jako niedostatecznie zing z zalgeniami i celami ProgramWsparcie na
rozwoj klastra

Na etapie oceny merytorycznej, projektzamtrzyma maksymalnie 100 punktow.
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Kryteria oceny merytorycznej projektu:

KRYTERIA OCENY PROJEKTU Max liczba punktéw | Ocena na podstawie:
Zgodnaos¢ projektu z zatozeniami 21

Programu

planowane dziatania wpisugie w obszary 7

wsparcia w ramach Programu

planowane dziatania maywptyw na rozwoj 7 Whiosek pkt I11.6-9
klastra oraz braty, o
planowane dziatania wptgma podniesienie 7

innowacyjndci i konkurencyjnéci klastra

Dodatkowe wiaciwosci klastra 16

Czlonkowie klastra

- wiecej niz 10 przedsibiorcow 2

- przedsgbiorcy stanowq wigcej niz 50% ) Metryka klastra pkt I1.1.

liczby cztonkow klastra

Udokumentowana wspotpraca z instytucjami zgmnymi:

- jednostkami naukowymi 2
- szkotami 2 Metryka klastra pkt 11.4.
- organami administracji samadowej 2

Wspétpraca madzynarodowa klastra:

- wspolne projekty 3 Metryka klastra pkt Il1.

- udziat w sieciach 3 10-11.

Zgodnas¢ projektu ze zdefiniowanymi

potrzebami klastra (i

klaster jest uwzglniony w Regionalnej Stratedji
Innowacji

3 Metryka klastra pkt I.

projekt bazuje na zidentyfikowanych potrzeba¢h
cztonkow klastra

projekt ma wplyw na zaspokojenie potrzeb Whiosek pktll.7-9

cztonkow klastra

Budzet i efektywnaé¢ kosztowa 25

przewidywane wydatkiasodpowiednie i

wiasciwe do zakresu proponowanych dziata 9 Harmonoaram

budzet projektu jest przejrzysty i szczegbtowy, ja sadani ow%-fin ansowy

\évg/ig?;rl uzasadnione w stosunku do planowarfych 7 projektu, wniosek pkt
. . . l.7-8, 12

relacja szacowanych kosztow i oczekiwanych 9

rezultatéw jest realna i odpowiednia

Trwato §¢ rezultatéw projektu 15

Projekt stanowi kontynuagjvczenie] 3

prowadzonych dziataklastrowych

Whnioskodawca zapewniae rezultaty projektu -

beda trwate i znacgce dla klastra 6 Whiosek pkt l11.10.

Whioskodawca wykorzysta rezultaty projektu o 6

jego zakaczeniu, a dziataniacdla kontynuowani
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Poprawa i wzmocnienie konkurencyjndéci

klastra na rynku: B

- regionalnym 4
- krajowym 1 Whiosek pkt I11.7, 9.
- migdzynarodowym 1
- w obrbie sektora 4

Whnioski, ktére uzyskaty minimum 60 punktéw, rekomerdowane @ do uzyskania
wsparcia w ramach Programu

Whioski, ktore uzyskaty popej 60 punktow, zostanodrzucone z przyczyn niespetnienia
kryteriow merytorycznych.

Ocena Komisji Oceniagej jest ostateczna.
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VI. PRZYZNANIE WSPARCIA

Komisja Oceniajca ustala list rankingows wnioskdw rekomendowanych do udzielenia
wsparcia zgodnie z uzyskapunktacy. Wsparcie zostanie przyznane wnioskom z naay
punktacy, az do wyczerpania bugtu Programu.

Lista wnioskéw, rekomendowanych przez Komiispceniajca do wsparcia, zostaje
zatwierdzona przez Prezesa PARP, a gpast umieszczona na stronie PARP
www.parp.gov.pl

PARP niezwiocznie powiadamia pisemnie Whnioskodavec udzieleniu hdz odmowie
udzielenia wsparcia w ramach Prograviigparcie na rozwoj klastra

W przypadku zakwalifikowania projektu do wspargezed zawarciem umowy o udzieleniu
wsparcia, Wnioskodawca przeka do PARP zaviadczenia, 2 wszystkie zobowizania
wobec Urzdu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieaz8potecznych reguluje w terminie oraz nie
zalega w optacaniu skiadek na ubezpieczenie spweamezpieczenie zdrowotne, Fundusz
Pracy i Fundusz Gwarantowany$tiadczeé Pracowniczych oraz podatkow.

Whnioskodawca projektu zaakceptowanego do wspardizyrna dwa jednobrzrace
kompletne egzemplarze umowy o udzieleniu wspareiarazwoj klastra z p&ba o ich
podpisanie, parafowanie zaegnikbw oraz odestanie jednego kompletnego egzem®la
umowy do PARP.

Vil.  REALIZACJA PROJEKTU

Po podpisaniu umowy o udzieleniu wsparcia przeatogtze stron, Koordynator przygtuje
do realizacji projektu, zgodnie z harmonogramemanamvo-finansowym zatzonym do
umowy o0 udzielenie wsparcia.

VII.1. Zmiany w harmonogramie zadaniowo-finansowym projekt

W trakcie realizacji projektu dopuszczag swprowadzenie zmian w zaakceptowanym
harmonogramie zadaniowo-finansowym projektu, podundiem jednakze zmiany te nie
beda mie¢ negatywnego wplywu na agniccie podstawowego celu projektu oraz
ogranica sie do zmiany kosztow w ramach jednej pozycji harmeaow lub do przesuggia
kosztow pomgdzy poszczegolnymi pozycjami nie egej jednak ni 10% pierwotnych
wartasci. W przypadku wprowadzenia zmian, Whnioskodawcdormuje Agenc,
przedstawiajc ich zakres oraz uzasadnienie.

W przypadku zaistnienia konieczmwd wprowadzenia zmian w projekcie innychz iodane
powyzej, Wnioskodawca zobowduje sé nie p&niej niz w terminie 14 dni od dnia
zaistnienia przyczyn powodigych potrzeb wprowadzenia zmian, ztg¢ do PARP pisemny
whiosek o ich zaakceptowanie, przedstaggagh zakres i uzasadnienie.
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VII.2. Raportowanie

W trakcie realizacji projektu Koordynator jest zebgzany do przygotowania sprawozda
okresowych i kacowego.

Sprawozdania spogdzane s wedlug wzoru formularza sprawozdania azabnego do
Regulaminu Programu.

Wszystkie sprawozdania przekazywang bezpdrednio do Polskie] Agencji Rozwoju
Przedstbiorczasci w ponizej okrglonych terminach:

» sprawozdania okresowe — wagu 10 dni po zakiczeniu kolejnych trzech miesy
realizacji projektu (pierwsze po zakwzeniu trzech miescy od dnia podpisania
umowy o udzielenie wsparcia),

» sprawozdanie kicowe w cagu 15 dni od zakiczenia realizacji dziataw projekcie.

VII.3. Dokumentacja rozliczeniowa i ptatngci
VII.3.1. Dokumentacja rozliczeniowa

Ptatng¢ koncowa zostanie dokonana na podstawie wniosku ogitdth(wg wzoru) wraz z
nastpujacymi zahcznikami:

» sprawozdaniem z realizacji projektu,

* kopiami dokumentow finansowych potwierdgajch poniesienie kosztow,

* potwierdzeniami dokonania zaptat zgodnie z w/w co&atami.
Data sprzedgy, data wystawienia oraz data ptaiciopodana na dokumentach, azaldata
dokonania rzeczywistej ptatém nie mog wykracz& poza okres realizacji projektu.

PARP zastrzega sobie prawo do dokonywania korgpmsobu realizacji projektu nazilym
etapie realizacji projektu, ze szczegolnym uwdgleniem prawidtowgci wydatkowania
kwoty wsparcia, zgodrci realizowanych dziata z zapisami we wniosku, w tym
w harmonogramie zadaniowo — finansowym projektu.

Jakakolwiek nieprawidiow& bedzie skutkowata decyzj o wstrzymaniu ptatriei.

W szczegolnych przypadkach przewidujetsikze rozwhzanie umowy o udzielenie wsparcia
bez zachowania okresu wypowiedzenia.

VII.3.2. Etapy ptatnosci:

1. W formie zaliczki, w wysokéci do 50% przyznanego wsparcia. Zaliczka zostanie
wyptacona na podstawie wniosku o ptagh¢zaliczki) wraz z zalczonym wekslenin
blancooraz deklaragjwystawcy weksla. Wyptata zaliczki zostanie dokananciagu
30 dni od dnia zaakceptowania przez PARP wszysikighaganych dokumentow.

2. Platng¢ koncowa nasipi po pomniejszeniu catkowite] kwoty wsparcia wyajdce]
z rozliczenia kacowego o kwai wyptaconej zaliczki. Ostateczna wakiowsparcia
zostanie ustalona na podstawie udokumentowanycéz pikoordynatora faktycznie
poniesionych wydatkbw w ramach realizowanego ptojekkwota stanowica
ptatna¢ koncowa zostanie przekazana na rachunek bankowy Koordsaata@agu 30

10 |lekro¢ w regulaminie Programu jest mowavmiosku o ptatnasé, oznacza to wypetniony formularz wniosku
o ptatnag¢ (wzor) wraz ze wszystkimi wymaganymi geznikami jak w pkt VI1.3.1.
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dni od dnia zaakceptowania przez PARP sprawozdargalizacji catego projektu, na
podstawie wniosku o ptatéékoncows.

Whioskodawca mge zrezygnowéz uzyskania zaliczki.
VII.3.3. Wydatki ponoszone w walucie obcej

W przypadku poniesienia wydatkow, o ktorych mowakt 111.4. Regulaminu, w walucie
obcej, wsparcie jest wyptacane w ztotych, po peczelniu ich przez Koordynatora wedtug
sredniego kursu tej waluty, w ktérej poniesiono wigka ogtaszanego w Narodowym Banku
Polskim obowizujacego w dniu poniesienia wydatku.

VII.3.4. Rachunek bankowy Wnioskodawcy

Whioskodawca zobowzany jest wskazaw formularzu wniosku numer rachunku bankowego
(wraz z nazw banku) wydzielonego ng&rodki uzyskane w ramach ProgrardUsparcie na
rozwoj klastra przeznaczonego do wigiznej obstugi projektu.

VII.3.5. Ewidencja przedsewziecia

Koordynator jest zobowkany prowadz ewidencg ksieggowa zgodnie z przepisami prawa.
Wszystkie dokumenty finansowe dotyce realizacji projektu mugzby¢ przechowywane

przez okres priu lat liczac od daty zakeczenia projektu, tzn. od dnia zknia przez

Koordynatora kacowego rozliczenia wsparcia, potwierdgaggo zakaczenie realizacji

projektu.

Vil.4. Niedotrzymanie warunkéw umowy

PARP zastrzega sobie prawo, nadsan etapie realizacji projektu, do wstrzymania veypt
wsparcia, zmniejszenia kwoty wsparcia, azeakozwihzania umowy, w przypadku, gdy
Koordynator nie bdzie realizowat dziaka opisanych w poszczegolnych etapach projektu
zgodnie z postanowieniami umowy.

VII.5. Zaswiadczenia o uczestniczeniu w szkoleniu

W przypadku, gdy jednym z dzigtkwalifikowanych projektu $ szkolenia dla podmiotow
funkcjonupcych w ramach Kklastra, Koordynator klastra odpowiarh to, aby firma
szkoleniowa wydata kKalemu uczestnikowi szkolenia stosowleiadectwo ukdéczenia
szkolenia lub zawiadczenie o uczestnictwie w szkoleniu.

Zaswiadczenie 0 uczestnictwie w szkoleniu potwierdieeand¢ uczestnika na szkoleniu
w czasie co najmniej 80% godzin lekcyjnychgygh szkoleniem.

VIL.6. Informacje dodatkowe
W trakcie realizacji projektu oraz na etapie jegueliczenia PARP mie zadad od
Koordynatora dodatkowych wyjaien dotyczcych sposobu realizacji projektu, poniesionych

wydatkéw oraz uzyskanych rezultatow.

VII.7. Kontrola
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Przedstawiciele PARP oraz innych instytucji do tegavotanych hdz upowanionych mag
prawo kontroli dokumentéw i miejsca (lub miejscalizacji projektu, na kalym etapie jego
realizacji, a take w cagu 5 lat od dnia zakmzenia realizacji projektu.

VII.8. Wizualizacja projektu

Realizacja projektu powinna uwzghia® wizualizacg Programu, informugca o zrédtach
finansowania projektu (budt pastwa) oraz o PARP jako organizatorze Programu.
Opracowania, raporty, materiaty i nagzia informacyjne, szkoleniowe powstate w wyniku

realizacji projektu bda zawieraty komunikaty @rédtach finansowania oraz o organizatorze
Programu wraz z nazwProgramu i logiem PARP.

Wykaz zahcznikow:

Zalgcznik nr 1
Zalqgcznik nr 2
Zalqgcznik nr 3
Zalgcznik nr 4
Zalqgcznik nr 5
Zalqgcznik nr 6

Zalgcznik nr 7

Zalqgcznik nr 8

Zalqgcznik nr 9

Zalqgcznik nr 10
Zalgcznik nr 11
Zalqgcznik nr 12
Zalqgcznik nr 13
Zalqgcznik nr 14
Zalqgcznik nr 15

Zalqgcznik nr 16

Formularz wniosku o udzielenie wsparcia

Metryka klastra

Harmonogram zadaniowo — finansowy projektu

Oswiadczenie Wnioskodawcy o niekaradob

Zyciorys zawodowy

Oswiadczenie o zapewnieniu wkiadu wiasnego wéciznieobpgtej
wsparciem do buabtu projektu

Oswiadczenie o zapewnieniu dogti wszystkim podmiotom
funkcjonupcym w ramach Kklastra do produktéw powstatych lub
nabytych w ramach projektu

Oswiadczenie o niezbywanirodkow trwatych nabytych w ramach
realizacji projektu

Oswiadczenie o kwalifikowalni VAT

Whiosek o ptatn& (zakcznik nr 4 do Umowy)

Sprawozdanie z realizacji projektu (@anik nr 3 do Umowy)
Umowa o udzieleniu wsparcia

Deklaracja wystawcy weksla blancodla os6b prawnych (zadznik
nr 5 do Umowy)

Zalecenia dotycgce prawidtowego wypetnienia wekstablancooraz
deklaracji wekslowej

Instrukcja dotyczca poprawngci wypetnienia weksla i deklaracji
wekslowej

Zaswiadczenie o udzielonej pomodg minimis.
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